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ДЕПАРТАМЕНТ

КУЛЬТУРЫ КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПРИКАЗ 

от  31.01.2012                                                                                            № 48 
                                                             г. Киров 

Об утверждении порядка 
составления и утверждения отчета 
о результатах деятельности государственных
учреждений, подведомственных департаменту 
культуры Кировской области и 
об использовании закрепленного 
за ними государственного имущества
В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и приказом Минфина РФ от 30.09.2010 № 114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества» ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности областных государственных учреждений, подведомственных департаменту культуры Кировской области и об использовании закрепленного за ними государственного имущества в новой редакции. Прилагается.  
2. Приказ главы департамента культуры Кировской области от 16.12.2010 № 655 «Об утверждении Порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности областных государственных учреждений, подведомственных департаменту культуры Кировской области и об использовании закрепленного за ними государственного имущества» признать утратившим силу. 
3. Настоящий Приказ вступает в силу с 1 января 2012 года.
4. Отделу государственной культурной политики (Мазур Т.С.) опубликовать настоящий приказ на сайте департамента. 
И.о. главы департамента 





С.И. Шашин 
ПОДГОТОВЛЕНО

Ведущий консультант отдела

финансово- экономической, 

правовой и кадровой работы 





  Л.Г. Богатова 
СОГЛАСОВАНО

Заместитель главы департамента-

начальник отдела

финансово-экономической,

правовой и кадровой работы                                                        Т.С. Мазур

Заместитель начальника отдела

финансово-экономической,

правовой и кадровой работы –

главный бухгалтер 






     Е.С.Заикина 
УТВЕРЖДЕН  
приказом и.о.главы департамента
культуры Кировской области

31 января 2012 года № 48 
ПОРЯДОК
составления и утверждения отчета о результатах деятельности областных государственных учреждений, подведомственных департаменту культуры Кировской области и об использовании закрепленного за ними государственного имущества 

1. Настоящий порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности областных государственных учреждений, подведомственных департаменту культуры Кировской области и об использовании закрепленного за ними государственного имущества (далее – Отчет) разработан в соответствии с пунктом 19 статьи 6 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 № 114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», распоряжением Правительства Кировской области от 27.07.2010 № 257 «О реализации Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
2. Отчет составляется в соответствии с настоящим порядком областными государственными автономными, бюджетными и казенными учреждениями, находящимися в ведомственной подчиненности департамента культуры Кировской области (далее – учреждения)  с учетом требований законодательства Российской Федерации. Филиалы представляет отчет в составе сводного отчета учреждения. 
3. Отчет автономных учреждений составляется, в том числе с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007  № 684 (далее – Правила № 684) 
4. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.
5. Отчет учреждения составляется в соответствии с Приложением в разрезе следующих разделов:

раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;

раздел 2 «Результат деятельности учреждения»;

раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

5. В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указываются:

- исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его уставом;

- перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами, с указанием потребителей указанных услуг (работ);

- перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации государственного учреждения, решение учредителя о создании государственного учреждения и другие разрешительные документы);

- количество штатных единиц учреждения, включая вакансии (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

- информация о соблюдении лимита предельной штатной численности и лимита фонда оплаты труда учреждения, финансируемых за счет средств бюджета, установленных учредителем;

- средняя годовая заработная плата работников учреждения на начало и конец отчетного периода;

- средняя заработная плата сотрудников учреждения, в том числе средняя заработная плата основного персонала и средняя заработная плата руководителя учреждения на начало и конец отчетного периода;

- объем финансового обеспечения государственного задания учредителя;

6. В разделе 2 «Результат деятельности учреждения» указываются:

- информация об исполнении государственного задания учредителя
достигнутые целевые индикаторы и показатели выполнения ведомственных, областных целевых программ за отчетный период, предшествующий составлению Отчета;

- краткая информация о выполнении мероприятий в рамках ВЦП «Государственная поддержка в сфере культуры», ОЦП «Развитие культуры Кировской области» на 2010-2013 гг.,  а также о результатах реализации проектов в рамках грантового конкурса Правительства области на реализацию социально-значимых проектов.  

- изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в суммовом выражении и в процентах);

- общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей; в том числе взыскано с виновных лиц, списано за счет государственного учреждения. 
- изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности государственного учреждения в разрезе источников финансирования (за счет средств бюджета, в том числе за счет средств субсидии, и приносящей доход деятельности отдельно), относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

- суммы доходов, полученных  учреждением от оказания (выполнения) платных услуг (работ), в том числе за счет оказания государственных услуг, предоставляемых на частично платной основе  ; 

Цены на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода, максимальные и минимальные размеры цен), в том числе:

 -на государственные услуги, оказываемые на частично платной основе; 

- на платные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) потребителями 

Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения, в том числе:
- на бесплатной основе в рамках выполнения государственного задания учредителя;

- воспользовавшихся государственными услугами, оказываемыми на частично платной основе;

- воспользовавшихся платными услугами;

- в случае наделения учреждения полномочиями администратора доходов областного бюджета, представляется информация о выполнении плановых заданий администрируемых доходов в разрезе кодов бюджетной классификации доходов с пояснениями отклонений от установленного задания более чем на 5 %.

- количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры, в том числе информация о зарегистрированных случаях несоблюдения стандартов качества предоставляемых государственных услуг.

Информацию о достигнутых индикаторах качества оказанных государственных услуг за отчетный период, предшествующий составлению Отчета;

Бюджетные и автономные государственные учреждения дополнительно указывают финансовый результат за отчетный период, сумму начисленного за отчетный период налога на прибыль, сумму чистой прибыли, оставшейся в распоряжении учреждения после уплаты налога на прибыль.

Казенное государственное учреждение дополнительно указывает показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств и показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения.

Все учреждения дополнительно представляют текстовый отчет о реализации мероприятий областных целевых программ и ведомственных целевых программ, исполнителями которых они являются. Тестовый отчет должен быть не более 1-2 страниц печатного текста. 
7. В разделе 3 «Сведения об использовании имущества, закрепленного за учреждением» Отчета учреждениями указываются следующие данные, как на начало, так и на конец отчетного года:

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая площадь недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая площадь недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- перечень объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая и остаточная стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая и остаточная стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая балансовая  и остаточная стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- общая балансовая и остаточная стоимость движимого имущества, в том числе особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления,;

- общая балансовая и остаточная стоимость движимого имущества, в том числе особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая балансовая и остаточная стоимость движимого имущества, в том числе особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

Объем средств, полученных в отчетном году от сдачи в аренду, прокат  недвижимого и  движимого имущества, находящимся у учреждения на праве оперативного управления; источником приобретения которого были средства областного бюджета
- общая балансовая и остаточная стоимость недвижимого имущества, источником приобретения которого были средства областного бюджета;

- общая балансовая и остаточная стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от  иной приносящей доход деятельности;

- общая балансовая и  остаточная стоимость особо ценного движимого имущества, источником приобретения которого были средства областного бюджета; 

Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением» составляется автономным учреждением с учетом положений, установленных .Правилами № 684.

8. Отчет автономного учреждения утверждается  наблюдательным советом в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 03.11. 2006  №174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется департаменту на согласование, в порядке и в сроки им установленные.
9. Для проведения процедуры рассмотрения и согласования Отчета  учреждений устанавливается следующий порядок:

9.1.1. Отчет представляется учреждением в двух экземплярах в приемную департамента, где производится отметка о принятии документов.

9.1.2. Из приемной департамента Отчет направляется для экспертизы в отдел государственной культурной политики и находится на рассмотрении специалистами отдела не более трех рабочих дней. При наличии замечаний к Отчету, они оформляются специалистом отдела в письменном виде.

9.1.3. После рассмотрения Отчета отделом государственной культурной политики он представляется в отдел государственной охраны объектов культурного наследия и находится на рассмотрении специалистами отдела не более трех рабочих дней. При наличии замечаний к Отчету, они оформляются специалистом отдела в письменном виде.

9.1.4. Далее Отчет направляется для юридической экспертизы в отдел финансово-экономической, правовой и кадровой работы находится на рассмотрении специалистом отдела не более трех рабочих дней. При наличии замечаний к Отчету, они оформляются специалистом отдела в письменном виде. 

9.1.5. После юридической экспертизы Отчет направляется для экономической экспертизы в отдел финансово-экономической, правовой и кадровой работы находится на рассмотрении специалистом отдела не более пяти рабочих дней. При наличии замечаний к Отчету, они оформляются специалистом отдела в письменном виде.
9.1.6. После рассмотрения специалистами отделов Отчет и письменные замечания к нему направляются для заключительных виз заместителям главы департамента - начальникам отделов. Срок рассмотрения устанавливается два рабочих дня.

9.1.7. При наличии замечаний Отчет направляется на доработку учреждению специалистом отдела государственной культурной политики, курирующим работу данного учреждения. Срок доработки Отчета учреждением не более 5 рабочих дней. 
9.1.8. В случае отсутствия замечаний Отчет бюджетного и казенного учреждения передается главе департамента для согласования. Отчет автономного учреждения  направляется наблюдательному совету 

9.1.9. Общий срок рассмотрения и согласования департаментом Отчета не может превышать 20 рабочих дней.

9.2. Процедура рассмотрения Отчета автономного учреждения может производиться по рекомендации члена наблюдательного совета учреждения- специалиста департамента в порядке, установленном п. 9.1.1.-9.1.7.

10. Областные государственные учреждения представляют Отчет о результатах деятельности в срок до 01 марта года, следующим за отчетным. 
11. Учреждение представляет Отчет, утвержденный и согласованный в порядке, установленном настоящим приказом, для его размещения на официальном сайте в сети Интернет органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны. 

12. Формы отчетов о результатах деятельности областных государственных казенных, бюджетных, автономных учреждений приведены в приложениях №№ 1,2,3 к настоящему порядку.

